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1. Preambulum

A Szeraf Pannonia Kft. (székhely: 9161 Gyoérsévényhaz, Ady utca 7., cg.: 08-09-028441,
tovabbiakban: Adatkezeld), mint adatkezeld! kiemelkedden fontosnak tartja az tigyfelei, illetéleg a
honlapjat latogatok maganszférajanak védelmét, ezért a természetes személyeknek a személyes
adatok? kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasarodl, valamint a
95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet) szol6 Europai
Parlament ¢és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelerendelkezéseivel 6sszhangban az érintettek’ adatainak
kezelése soran az aldbbi adatkezelési szabalyzat (tovdbbiakban: Szabalyzat) értelmében jar el. A
Szeraf Pannonia Kft. a személyes adatokat bizalmasan kezeli, és megtesz minden olyan biztonsagi,
technikai és szervezési intézkedést, mely az adatok biztonsagat garantalja.

AdatkezelO a hatalyos eurdpai és magyar jogszabalyi eldirasoknak valdo megfelelés céljabol alkotja
meg jelen Szabalyzatot, mely az Adatkezelonél felmeriild valamennyi adatkezelési miivelet soran
alkalmazando.

Az Adatkezeld fenntartja a jogot, hogy jogszabalyvaltozas, illetdleg egyéb bels szabalyzatainak
valtozéasa esetén a Szabalyzatot médositsa.

A Szabalyzat mindenkor hatdlyos valtozata megtalalhaté a https://www.szerafpannonia.hu/
adatvedelem weboldalon, tovabba a tarsasag székhelyén papir alapon is elérhetd. A fentiek alapjan a
Szabalyzat rendelkezéseit az Adatkezeld magéara nézve kotelezOnek tekinti, és miikodése soran
annak értelmében jar el.

Az Adatkezeld jelen Szabalyzattal kimeritOen teljesiti az eldzetes tdjékoztatas kotelezettségét,
azonban a kozérthetdség érdekében kiilon Adatvédelmi Téjékoztatdt is kozzétesz, amely a
Szabalyzat mellékletét képezi.

A Szeraf Panndnia Kft. adatkezelési* alapelveinek meghatarozasa soran kiilonosen - de nem
kizardlagosan - az alabbi jogszabalyokra van figyelemmel:

Magyarorszag Alaptorvénye

« 2011. Evi CXII. térvény - Informaciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
(Infotv.)

2013. évi V. térvény - Polgari Torvénykonyvrol (Ptk.)

2016. évi CXXX. torvény - Polgari Perrendtartasrol (Pp.)

1997. évi CLV. torvény - Fogyasztévédelemrdl (Fgytv.)

I Adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének
céljait és eszkozeit onalldan vagy masokkal egyiitt meghatdrozza; ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit az unids vagy a tagallami jog hatdrozza meg,
az adatkezel6t vagy az adatkezeld kijelolésére vonatkozo kiilonds szempontokat az unids vagy a tagallami jog is meghatarozhatja.

2 Személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes szeélyre (“érintett”) vonatkozo barmely informacié (pl.: név, telefonszam, online
azonosito, helymeghatarozo adat, arckép, hang, stb...);

3 Erintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy - kozvetleniil vagy kozvetve - azonosithaté természetes személy (pl.:
érdekl6do, szolgaltatas igénybe vevdje, ados, stb...);

4 Adatkezelés: személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt modon végzett barmely miivelet vagy miiveletek

Osszessége, igy a gylijtés, rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolds, atalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés
tovabbitas vagy egyéb modon torténd hozzaférhetové tétel Gtjan, sszehangolas vagy 6sszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités.

Jelen dokumentum tartalma szerzéi jogi védelem ala esik, melynek barmely, engedély nélkiili felhasznalasa esetén 40.000,- Ft/oldal kotbér
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2012. évi C. torvény - Biinteté Torvénykonyvrdl (Btk.)

1998. évi XIX. torvény - Biintetdeljarasrol (Be.)

« 2000. évi C. torvény - Szamvitelrdl (Szamv. tv.)

« 2008. évi XLVIIL. torvény - Gazdasagi reklamtevékenység alapvetd feltételeirdl és egyes
korlatairél (Grt.)

2. Az Adatkezel6 személye

Jelen Szabalyzat szempontjabol Adatkezelonek mindsiil:

A) Cégnév: Szeraf Pannonia Korlatolt Feleldsségli Tarsasag
Székhely: 9161 Gyodrsovényhaz, Ady utca 7.
Cégjegyzékszam: 08-09-028441
Adodszam: 25755439-2-08
Tényleges adatkezelés cime: 9161 Gydrsdvényhaz, Pet6fi Sandor u. 28/A.
Telefonszam: 0670/938-38-01
E-mail: info@szerafpannonia.hu
Weblap: www.szerafpannonia.hu

B) Az Adatkezelo alkalmazasdban all6 minden Munkavallalo, akinek tevékenységéért a Szeraf
Pannonia Kft. teljes feleldsséget vallal az érintettek, illetdleg harmadik fél° irdnyaban.

C) Az Adatkezel6 a Rendelet 37. cikke értelmében nem koteles adatvédelmi tisztviseld
kinevezésére.

3. A személyes adatok kore, az adatkezelés célja, jogcime és idotartama

A Szeraf Pannonia Kft. tevékenységének adatkezelései elsddlegesen az érintett Onkéntes
hozzéjarulasan® alapulnak, azonban bizonyos esetekben torténhet az

« érintett fél kérésére szerzddés teljesitése,

« Adatkezeldre vonatkoz6 jogi kotelezettség teljesitése,

« érintett vagy egy masik természetes személy 1étfontossagu érdekeinek védelme,

« egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitése
érdekében.

Az Adatkezel6 megbizasainak teljesitése soran tipikusan az aldbbi - kotelezettekre/addsokra
vonatkoz6 - személyes adatokat kezeli:
« név (sziiletési név)
« anyja neve
sziiletési hely, 1d6
telefonszam
lakcim, tartézkodasi hely

5 Harmadik fél: Az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az
adatkezel6vel, az adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezelé vagy adatfeldolgozd kozvetlen iranyitasa alatt a személyes
adatok kezelésére felhatalmazast kaptak.

6 Erintet hozzajarulasa: az érintett akaratanak Gnkéntes, konkrét és megfelel§ tajékoztatason alapuld és egyértelmii kinyilvanitisa, amellyel az érintett
nyilatkozat vagy a megerdsitést félreérthetetleniil kifejez6 cselekedet titjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érinté személyes adatok kezeléséhez.
Jelen dokumentum tartalma szerzéi jogi védelem ala esik, melynek barmely, engedély nélkiili felhasznalasa esetén 40.000,- Ft/oldal kotbér
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« e-mail cim
« a tartozassal Osszefiiggésbe hozhatd adatok (a kovetelés azonositoi, jogcim, tartozas, lejarat,
részletfizetési megallapodas, torlesztések)

Jelen Szabalyzat célja, hogy a természetes személyek személyes adatainak védelme a lehetd
legmagasabb sziten valosuljon meg az Adatkezeldvel valo kapcsolat soran.

Az Adatkezel6 kiilonleges (szenzitiv) adat kezelésére nem jogosult. Tevékenysége soran az
érintettre vonatkozo kiilonleges adat megszerzésére nem torekszik, a tudomasara jutott kiilonleges
adatot nem rdgziti és nem tovabbitja illetéktelen harmadik személy részére.

Egészségligyi allapotra vonatkozo informacidé megszerzése szigortan tilos.
4. A Szabalyzat hatalya

Jelen Szabalyzat tartalmazza az Adatkezeldvel kapcsolatba keriild természetes személyek jogait, az
Adatkezeld, illetve Adatfeldolgozok feladatait és felelosségét, illetve az adatkezelésre vonatkozo
alapelveket.

Adatkezeld az altala kezelt személyes adatokat minden esetben a hatdlyos magyar és eurdpai
jogszabalyoknak, valamint adatkezelési elveknek eleget téve kezeli, és biztositja azokat a
garancialis feltételeket, amelyek a biztonsadgos adatkezeléshez sziikségesek.

Iddbeli hataly: Jelen Szabalyzat 2018. majus 5. napjatdl tovabbi rendelkezésig vagy visszavonasig
hatalyos. A Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az adatkezelés teljes folyamata soran - a
feltételtdl a torlésig.

Személyi hataly kiterjed
a) az Adatkezelore,
b) azon személyekre, akik adatait e Szabdalyzat hatidlya ald tartozé adatkezelések
tartalmazzak,
c) azon személyekre, akik jogait vagy jogos érdekeit az adatkezelés érinti.

Az Adatkezeld elsésorban azoknak a természetes személyeknek az adatait kezeli, akik
a) az Adatkezeld kapcsolattartasra megadott elérhetdségein keresztill (e-mail utjan,
telefonon, személyesen);
b) Adatkezel6 sajat munkavallaloi;
c) Adatkezel6 természetes személy Partnerei, tovabba a nem természetes személy Partnerek
képviseldi, munkavallaloi.

Targyi hataly: Jelen Szabalyzat hatalya kiterjed az Adatkezelonél folytatott valamennyi személyes
adatokat tartalmaz6 adatkezelésre fliggetleniil attol, hogy az elektronikusan és/vagy papiralapon
torténik. A jogi személyek adatai nem mindsiilnek személyes adatnak.

Jelen dokumentum tartalma szerzéi jogi védelem ala esik, melynek barmely, engedély nélkiili felhasznalasa esetén 40.000,- Ft/oldal kotbér
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Teriileti hataly: A Szabalyzatot kell alkalmazni az Adatkezeld altal végzett tevékenységek soran -
fliggetleniil attol, hogy az adatgyiijtés meéy orszagban torténik.

5. A személyes adatok kezelésére vonatkozo elvek

Jelen szabalyzat rendelkezéseit az aldbbiakban megfogalmazott adatkezelési alapelvekkel
Osszhangban, egymassal Osszefliggésben, egylittesen kell értelmezni. Adatkezeld kotelezi magat,
hogy adatkezelési gyakorlata soran az alapelvek tiszteletben tartasaval jar el.

* Jogszerliség
A személyes adatok kezelése soran az Adatkezelének, az Adatfeldolgozoénak, illetve
kozvetlen iranyitasuk alatt allo, adatkezelésre felhatalmazott személyeknek meg kell felelniiik
a mindenkor hatalyos eurdpai unids és hazai jogszabalyoknak.

* Tisztességes eljaras
Az adatkezelés soran Adatkezelonek a jogszabalyokat és alapelveket tiszteletben tartva,
korrekt médon kell eljarnia

» Atlathatosag
A személyes adatok kezelését az Erintettek szamara atlathatd, megismerheté moédon kell
elvégezni.

e (C¢lhoz kotottség
A személyes adatok barmilyen kezelése kizardlag meghatarozott, egyértelmi és jogszerii
célbol torténhet. Jelen szabalyzat meghatarozza az Adatkezeld altal kezelt adatok adatkezelési
céljat az adatok felvételétdl kezdéddan azok megsemmisitéséig.

e Adattakarékossag
Az adatkezelést — a célhoz kotottség elve alapjan — kizarolag a relevans és szilikséges adatokra
kell korlatozni.

* Aranyossag
Adatkezeld a természetes személyek informacids dnrendelkezéshez vald jogat kizarolag egy
masik jog érdekében, a sziikséges mértékben korlatozhatja. Az aranyossag elvének
megvaldsulasat a konkrét esetekben pontosan dokumentalni kell az adatkezelés
jogszerliségének aldtdmasztasara.

* Pontossag
Az adatkezelés soran — az adatkezelés elveit figyelembe véve — torekedni kell a pontatlan
adatok helyesbitésére vagy torlésére.

e Elszamoltathatdsag
Adatkezeld felelds a jogszabalyokban ¢€s jelen szabdlyzatban foglaltak betartasaért és
betartatasaért. Adatkezeld ugy alakitja ki adatkezelési folyamatait, hogy az adatkezelési
elveknek €s szabalyoknak valo megfeleldsége igazolhatd legyen.

Jelen dokumentum tartalma szerzéi jogi védelem ala esik, melynek barmely, engedély nélkiili felhasznalasa esetén 40.000,- Ft/oldal kotbér
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Privacy-by-design

Adatkezeld adatkezelési folyamatai kialakitasa soran figyelemmel van az adatbiztonsag és
adatkezelés elveire, melyek megvalosulasat a folyamatba épitett elemekkel kivanja
biztositani.

6. Az adatkezelés jogszeriisége, célja

6.1. Adatkezelés jogszeriisége

A Rendelet 6. cikke alapjan az adatkezelés akkor mindsiil jogszeriinek, ha annak alapja a
Rendeletben taxativ felsorolt valamely jogalap. Jogszerlinek mindsiil az adatkezelés, amennyiben a
kovetkezd esetek valamelyike fennall:

az Frintett — elSzetes tajékoztatas alapjan — hozzajarulasat adta személyes adatainak
kezeléséhez

az adatkezelés egy olyan szerzddés elokészitéséhez vagy teljesitéséhez sziikséges, melyben az
Erintett az egyik fél

az adatkezelést jogszabaly teszi kotelezévé Adatkezeld szdmara

az adatkezelés az Erintett, vagy masik személy létfontossaga érdekeinek védelme érdekében
sziikséges

az adatkezelés kozeérdekli, vagy az adatkezeldre ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges

az adatkezelés az Adatkezeld, vagy harmadik f€l jogos érdekének védelme vagy érvényesitése
érdekében sziikséges

6.2. Adatkezelés jogalapja, idétartama

Adatkezeld a konkrét adatkezelési tevékenységek szabdlyozésa soran pontosan meghatarozza az
adatkezelés céljat és jogalapjat.
Adatkezeld adatkezelése sordn a kdvetkezd adatkezelési jogalapokat alkalmazza.

6.3. Hozzajarulas

Adatkezel§ az Erintett hozzajarulasa alapjan kezel bizonyos adatokat.
Adatkezeld hozzéjarulds eldtt — részben jelen szabélyzat vonatkozd részének megismertetésével —
Erintettet tajékoztatja

a hozzajarulas tartalméarol,

arrdl, hogy pontosan mely adatainak, és

milyen mdodon vald kezeléséhez jarul hozza,

az Erintett jogairol, és

a hozzajarulas visszavonasanak lehetdségérdl és modjarol.

Erintettnek a hozzajarulast ezen tajékoztatds alapjan egyértelmiien, onkéntesen és
dokumentéalhatéoan kell megadnia. Kétség esetén Adatkezeld koteles a hozzdjarulas tényét és
jogszerliségét igazolni.

Jelen dokumentum tartalma szerzéi jogi védelem ala esik, melynek barmely, engedély nélkiili felhasznalasa esetén 40.000,- Ft/oldal kotbér
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A hozzajarulast az Erintett az aldbbi modokon adhatja meg:

* olyan nyilatkozat vagy cselekedet, mely egyértelmiien jelzi az Erintett hozzajarulasat (pl.:
SMS-ben kiildétt idopontegyeztetés is)
* hozzajarulasi nyilatkozat aldirasa (pl.: megbizasi szerzddés alairasaval egyidejiileg)

Amennyiben FErintett azonos alkalommal tobb iigyre vonatkozéan ad hozzajarulast, ugy az
adatkezelési hozzajarulasnak elkiilontiltnek, jol koriil irhatonak kell lennie.

Az onkéntes hozzajarulas nem tekintheté megadottnak hallgatdlagosan, vagy rautal6 magatartassal.

Adatkezel$ tajékoztatja FErintetteket, hogy barmely, onkéntes hozzajarulasuk alapjan kezelt
adataikrol tajékoztatast kaphatnak Adatkezel6t6l a meghatarozott cimen, illetve barmely onkéntes
hozzajarulasukbol fakadé jogukat ilyen modon gyakorolhatjak.

Az FErintett altal az Adatkezel6vel kozvetlen felhivas nélkiil, dnkéntesen kozolt adat esetében —
amennyiben nem 4ll fenn az adatkezelés mas jogalapja — az Onkéntes hozzajarulds megadottnak
tekintendé az Erintett aktiv magatartasara tekintettel. Adatkezelé ilyen esetben haladéktalanul
tajékoztatja Erintettet az adatkezelésre vonatkozé szabalyokrol, és a hozzajarulas visszavonasanak
lehetdségérdl és modjarol (pl.: egy érdeklddd SMS-ben vagy e-mailben kéri Adatkezel6tél a
megkeresést).

Az Onkéntes hozzajarulason alapuld adatkezelés iddtartama legfeljebb a hozzéjarulads
visszavonasaig terjedhet. Adatkezeld tajékoztatja Erintetteket, hogy a hozzajarulas visszavonasa
nem érinti a visszavonas elotti adatkezelés jogszerliségét.

6.4. Szerzodés teljesitése

Adatkezeld szolgaltatasait szerzodéses megallapodas keretében nyujtja tigyfelei részére.

A szerz6dés elokészitéséhez Adatkezeld sziikségszerlien kezel adatokat. A szerzddés eldkészitése
korében kezelt adatokat Adatkezeld haladéktalanul torli, amennyiben a szerzédés Erintett’ és
Adatkezeld kozott nem jon létre.

Adatkezeld tajékoztatja Erintettet, hogy amennyiben nem jarul hozza adatai mas célbol vald
kezeléséhez, Gigy adatai torlésre keriilnek. Amennyiben Erintett hozzajarul a céltél eltérd
kezeléshez, ugy Adatkezeld az adatokat a tovabbiakban az Erintett 6nkéntes hozzajarulasa alapjan
kezeli.
A megbizasi szerzddés elokészitése/teljesitése korében Adatkezeld sziikségszeriien kezel adatokat a
kovetkezd célokbol:

« Frintettel valo kapcsolattartas (pl.: név, telefonszam, e-mail cim kezelése)

* FErintettel valo szerz6dés elokészitésé és megkotése

* a szerzddésbdl eredd jogok ¢és kotelezettségek teljesitése (pl.: szadmlafigyelés,

kovetelésbehajtas)

7 6.4. pont szabdlyozasa esetében az Erintettel egy tekintet ald esik az Adatkezeld szolgaltatésait igénybe vevé/igénybe venni kivand Megbizo
gazdasagi tarsasag képviseletében eljaro természetes személy.

Jelen dokumentum tartalma szerzéi jogi védelem ala esik, melynek barmely, engedély nélkiili felhasznalasa esetén 40.000,- Ft/oldal kotbér
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* a szerzOdéshez kapcsolodo szolgaltatisok teljesitése korében adattovabbitas az
Adatfeldolgozo felé

A szerz8dés elOkészitése és teljesitése érdekében kezelt adatokat Adatkezeld az adattakarékossag
alapjan kizardlag a sziikséges idOtartamban kezeli. Adatkezeld jelen szabéalyzatban hatarozza meg a

konkrét adatok adatkezelés 1d6tartamat.
6.5. Jogi kotelezettség

Adatkezeld jogszabaly alapjan koteles kiillonboz6 adatok kezelésére. Az adatkezelés ezen jogalapja
akkor tekinthetd szabalyosnak, ha Adatkezel¢ pontosan meghatdrozza, hogy mely adatokat mely
jogszabalyi kotelezés alapjan kezel. Adatkezeld jelen szabélyzatban tajékoztatja Erintetteket az
altala jogszabaly alapjan kotelezden kezelendd adatok korérdl, és az adatkezelés alapjaul szolgald
jogszabalyrol.

+ Szamvitel
2000. évi C. torvény a szamvitelrdl 167.§

A torvényben eldirt adozési és szamviteli kotekezettségek teljesitése (konyvelés, addzas)
céljabol kezeli a megbizoként vele lizleti kapcsolatba 1€pd természetes személyek torvényben
meghatarozott adatait. A kezelt adatok az altalanos forgalmi adorol szold 2007. évi CXXVIL. tv.
169.§ és 202.§-a alapjan kiilondsen: addészam, név, cim, addzasi statusz, a szamvitelrél sz6lo
2000. évi C. torvény 167.§-a alapjan: név, cim, a gazdasagi miiveletet elrendeld személy vagy
szervezet megjeldlése, az utalvanyozoé és a rendelkezés végrehajtasat igazold személy, valamint
a szervezettdl fliggden az ellendr alairdsa; a személyi jovedelemadorol szold 1995. évi CXVIL
torvény alapjan: vallalkozoéi igazolvany szama, dstermeldi igazolvany szama, ad6azonosito jel.

Adatkezeld a jogszabaly alapjan ezen adatokat a jogviszony megsziinését kovetd 8 évig koteles
tarolni. (2000. évi C. torvény 169. §)

« Munkaiigy
2017. évi CL. torvény az addzas rendjérdl 50.§

A torvényben eldirt add és jarulékkotelezettségek teljesitése (add-, adoeldleg, jarulékok
megallapitdsa, bérszamfejtés, tarsadalombiztositasi ligyintézés) céljabol kezeli azon érintettek —
munkavallalok, csalddtagjaik, foglalkoztatottak, egyéb juttatdsban részesiilék —
adotorvényekben eldirt személyes adatait, akikkel kapcsolatban all. A kezelt adatok korét az
Art. 50.§-a hatdrozza meg, kiilon is kiemelve ebbdl: a természetes személy természetes
személyazonositd adatait (ideértve az el6z0 nevet €s a titulust is), nemét, allampolgarsagat, a
természetes személy adodazonositd jelét, tdrsadalombiztositdsi azonositdo jelét (TAJ szam).
Amennyiben az adotérvények ehhez jogkdvetkezményt fliznek, a Tarsasag kezelheti a
munkavallalok egészségligyi (Szja tv. 40.§) és szakszervezeti (Szja 47.§(2) b./) tagsagra
vonatkoz6 adatokat addé ¢és jarulékkotelezettségek teljesitése (bérszamfejtés,
tarsadalombiztositasi ligyintézés) céljabol.

Jelen dokumentum tartalma szerzéi jogi védelem ala esik, melynek barmely, engedély nélkiili felhasznalasa esetén 40.000,- Ft/oldal kotbér
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Az Art. 78. § (3) bekezdésének megfelelden az iratokat az ad6zdénak a nyilvantartds modjatol
fliggetleniil az adé megallapitdsadhoz valod jog eléviiléséig, a halasztott add esetén a halasztott
ado esedékessége naptari évének utolso napjatdl szamitott 6t évig kell megdriznie.

+ Panaszkezelés

1997. évi CLX torvény a fogyasztovédelemrdl 17/A. §

Az ¢érintett, mint fogyasztd neve, lakcime, a panasz eldterjesztésének helye, ideje, mddja, a
panasz tartalma, a bemutatott iratok, dokumentumok ¢€s egyéb bizonyitékok jegyzéke, a
panasszal kapcsolatos Adatkezeldi allaspont, a jegyzOkonyvet felvevd személy é€s -telefonon
vagy egyéb elektronikus hirkozlési szolgaltatas felhasznaldsaval kozolt szobeli panasz
kivételével - a fogyasztod aldirdsa, telefonon vagy egyéb elektronikus hirkdzlési szolgaltatas
felhasznalasaval kozolt szobeli panasz esetén a panasz egyedi azonositészama 5 évig kdteles
megOrizni (1997. év CLX tv. 17/A. § (7))

6.6. Jogos érdek

Adatkezeld jogosult bizonyos személyes adatok kezelésére jogos érdekének érvényesitése céljabol,
amennyiben ezen érdekekkel szemben nem élvez elsdbbséget az érintett olyan érdeke, vagy
alapveto joga, illetve szabadsaga, amelyek a személyes adatok védelmét teszik sziikségesseé.
Adatkezeld érdekmérlegelési tesztet alkalmaz minden olyan esetkdrre, melyben a személyes adatok
kezelése jogos érdek érvényesitése érdekében sziikséges. Az érdekmérlegelési tesztek részletesen
dokumentaljadk Adatkezeld fennalld jogos érdekét, illetve az érintett azon jogat, melyek az
adatkezelés soran korlatozasra keriilnek, valamint azt, hogy a korlatozas megfelel- e az ardnyossag
kovetelményének. Adatkezeld — az atlathatosag és elszamoltathatosag alapelveit figyelembe véve —
késziti el ezen dokumentaciot.

7. Az érintett jogai és az igénybe vehet6 jogorvoslati lehetoségek

Az érintett jogai és jogorvoslati lehetdségei az EU 2016/679 rendelete alapjan az aldbbiak szerint
keriiltek meghatarozasra.

Az Adatkezeld felhivja az érintett figyelmét, hogy megtesz minden elvarhatd intézkedést annak
érdekében, hogy az érintett részére a személyes adatok kezelésére vonatkozdan valamennyi
informaciot és tajékoztatast tomor, atlathato, érthetd és konnyen hozzaférheté forméaban, vildgosan
¢és kozérthetéen megfogalmazva nyujtsa. Ezen tdjékoztatast az érintett az info@szerafpannonia.hu
e-mail cimre kiildott kérelmével irdsban kérheti, tovabba az Adatkezeld egyéb elérhetdségein
keresztiil is biztositja az érintett jogainak gyakorlasat.

Az Adatkezel6 haladéktalanul, de az érintett kérelmének beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil
elektronikus Uton tajékoztatja az érintettet a kérelmével kapcsolatos intézkedéseirdl. A fenti hatarido
a késedelem okainak megjeldlésével tovabbi két honappal meghosszabbithato.

1. Tajékoztatdshoz vald jog: Az érintett kérelmére a Szerdf Panndnia Kft., mint adatkezeld
tajékoztatast ad az 4ltala kezelt adatokrol, azok forrasarol, az adatkezelés céljarol, jogalapjarol,
idStartamarol, az adatvédelmi incidens koriilményeirdl, hatdsairdl és az elharitdsara megtett

Jelen dokumentum tartalma szerzéi jogi védelem ala esik, melynek barmely, engedély nélkiili felhasznalasa esetén 40.000,- Ft/oldal kotbér
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intézkedésekrél. Az adatkezeldé a kérelem benyljtasatol szamitott legrévidebb idd alatt,
legfeljebb azonban egy honapon beliil, kozértheté formaban, az érintett erre irdnyul6d kérelmére
irasban adja meg a tdjékoztatast. E tajékoztatds ingyenes, ha a tajékoztatast kérd a folyd évben
azonos adatkorre vonatkozo tajékoztatasi kérelmet az adatkezel6h6z még nem nyujtott be.
Egyéb esetekben a Szeraf Pannonia Kft. koltségtéritést allapit meg.®

2. Helyesbités joga: A pontossag alapelve alapjan a Szeraf Pannonia Kft. a személyes adatot
indokolatlan késedelem nélkiil helyesbiti, ha az a valésagnak nem felel meg és a valdsagnak
megfeleld személyes adat a rendelkezésére all. Figyelembe véve az adatkezelés cééljat, az
érintett jogosult arra, hogy kérje a hianyos személyes adatok kiegészitését.?

3. Torléshez valo jog (“az elfeledtetéshez vald jog”)!0: A Szeraf Pannonia Kft. a személyes adatot
torli, ha kezelése jogellenes, az érintett kéri, a kezelt adat hidnyos vagy téves - €s ez az allapot
jogszertien nem orvosolhato - feltéve, hogy a torlést torvény nem zarja ki, és a Rendelet 17.
cikkében meghatarozott feltételek valamelyike fennall:

« Az adatok kezelésére mar nincs sziikség abbdl a célbol, amelybdl gytijtotték.

« Az érintett visszavonta a hozzajaruldsat, és az Adatkezelé nem rendelkezik mas jogalappal
az adatkezelésre.

« Az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és annak nincs olyan indoka, mely elsdbbséget
¢lvez az érintett joggyakorlasaval szemben.

+ Az adatkezelés jogellenesen tortént.

« Jogszabaly irja el6 az adatok torlését.

« Gyermek személyes adatainak gylijtésére az informdacios tarsadalommal Osszefiiggd
szolgaltatasok vonatkozéasaban keriilt sor.

oy e .

vonatkozoan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van -e, és ha igen, ugy jogosult
arra, hogy a személyes adatokhoz a Rendeletben meghatarozott kapcsolodd informécidokhoz
hozzéférést kapjon.!!

5. Zéarolas ¢és megjeldlés (adatkezelés korlatozasdhoz vald jog): A szeraf Panndnia Kft. zarolja a
személyes adatot, ha az érintett ezt kéri, vagy ha a rendelkezésére 4ll6 informéciok alapjan
feltételezhetd, hogy a torlés sértené az érintett jogos érdekeit. A zarolt személyes adat kizarolag
addig kezelhetd, ameddig fennall az az adatkezelési cél, amely a személyes adat torlését kizarta.
A Szeraf Pannonia Kft. megjeloli az éltala kezelt személyes adatot, ha az érintett vitatja annak
helyességét vagy pontossagat, de a vitatott személyes adat helytelensége vagy pontatlansaga
nem allapithatdé meg egyértelmiien.!2

8 Részletesebb tajékoztatast a Rendelet 13-14. cikket tartalmaz
9 Részletesebb tajékoztatast a Rendelet 16. cikket tartalmaz

10 Részletesebb tajékoztatast a Rendelet 17. cikket tartalmaz

11 Részletesebb tajékoztatast a Rendelet 15. cikket tartalmaz

12 Részletesebb tajékoztatast a Rendelet 18. cikket tartalmaz
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6. Adathordozhatésdghoz val6 jog: Amennyiben az adatkezelés az érintett hozzajaruldsan, vagy
szerzOdés teljesitésén alapul, és az adatkezelés automatizalt modon torténik, gy az Erintett
jogosult, hogy a rd vonatkoz6, altala egy Adatkezeld rendelkezésére bocsatott személyes
adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashatdé formatumban megkapja, tovabba
jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik Adatkezelének tovabbitsa anélkiil, hogy ezt
akadalyozna az az Adatkezeld, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta.
Adatkezeld nem kezel automatizalt adatokat.!?

7. Automatizalt dontéshozatal egyedi ligyekben, beleértve a profilalkotast: Az érintett jogosult
arra, hogy ne terjedjen ki rd az olyan, kizarolag automatizalt adatkezelésen — ideértve a
profilalkotast is — alapuld dontés hatdlya, amely rd nézve joghatdssal jarna vagy Ot
hasonloképpen jelentdés mértékben érintené — kivéve az érintett hozzajaruldsan, a szerzodés
teljesitése érdekében torténd adatkezelést, illetve amennyiben az adatkezelésre ezen modjara
jogszabaly felhatalmazast ad.!4

8. Az ¢érintett tajékoztatisa az adatvédelmi incidensrél: Ha az adatvédelmi incidens
valoszintisithetéen magas kockdzattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira
nézve, az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil tdjékoztatja az érintettet az adatvédelmi
incidensrol.15

9. Tiltakozés joga, panasztételi jog, jogorvoslati jog!®: Az érintett tiltakozhat személyes adatanak
kezelése ellen, ha a személyes adatok kezelése vagy tovabbitasa kizarolag az adatkezeldre
vonatkoz6 jogi kotelezettség teljesitéséhez vagy az adatkezeld, adatitvevd vagy harmadik
személy jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha az adatkezelést torvény
rendelte el; a személyes adat felhaszndldsa vagy tovabbitasa kozvetlen {lizletszerzés,
kozvélemény-kutatds vagy tudomdnyos kutatds céljara torténik; torvényben meghatarozott
egy¢eb esetben.!”

A Szeraf Panndnia Kft. a tiltakozast a kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb idén beliil,
de legfeljebb 15 nap alatt megvizsgalja, annak megalapozottsaga kérdésében dontést hoz, és
dontésérél a kérelmezdt irasban tajékoztatja. Ha az adatkezeld az érintett tiltakozdsanak
megalapozottsagat megallapitja, az adatkezelést - beleértve a tovabbi adatfelvételt és
adattovabbitast is - megsziinteti, és az adatokat zarolja, valamint a tiltakozasrdl, tovabba az
annak alapjan tett intézkedésekrdl értesiti mindazokat, akik részére a tiltakozassal érintett
személyes adatot kordbban tovabbitotta, és akik kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog
érvényesitése érdekében.

Amennyiben az érintett az adatkezelének a meghozott dontésével nem ért egyet, az ellen -
annak kozlésétdl szamitott 25 napon beliil - birosdghoz fordulhat.

13 Részletesebb tajékoztatast a Rendelet 20. cikket tartalmaz
14 Részletesebb tajékoztatast a Rendelet 22. cikket tartalmaz
15 Részletesebb tajékoztatast a Rendelet 34. cikket tartalmaz
16 Részletesebb tajékoztatast a Rendelet 78-79. cikket tartalmaz

17 Részletesebb tajékoztatast a Rendelet 21. cikket tartalmaz
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A Szeraf Panndnia Kft. az érintett adatdt nem torélheti, ha az adatkezelést torvény rendelte el.
Az adat azonban nem tovabbithaté az adatatvevd részére, ha az adatkezeld egyetértett a
tiltakozassal, illet6leg a birosag a tiltakozas jogossagat megallapitotta.

Amennyiben az Adatkezel$ az érintett kérelme kapcsan nem intézkedik, Gigy késedelem nélkiil, de
legfeljebb a kérelem beérkezését kdvetd egy honapon beliil tdjékoztatja az érintettet az intézkedés
elmaraddsanak okair6l, valamint arrél, hogy az érintett panaszt nyujthat be az illetékes feliigyeleti
hatosagnal.

Informacids onrendelkezési joganak megsértése esetén bejelentéssel, panasszal élhet:

Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag Cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet
fasor 22/c.

Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

www: http://www.naih.hu

e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Kiskoruakat sértd, gyuloletkeltd, kirekesztd tartalmakkal, helyreigazitassal, elhunyt személy
jogaival, jo hirnév megsértésével kapcsolatos jogainak megsértése esetén bejelentéssel, panasszal
¢lhet:

Nemzeti Média- és Hirkozlési Hatosag 1015 Budapest, Ostrom u. 23-25. Levélcim: 1525. Pf. 75
Tel: (06 1) 457 7100

Fax: (06 1) 356 5520 E-mail: info@nmhh.hu

8. A konkrét adatkezelési tevékenységekre vonatkozo részletszabalyok

8.1. Erdeklédék adatainak kezelése

Az adatkezeld tevékenysége soran lehetdvé teszi az érintettek szdmara, hogy szolgaltatasairol -
annak igénybevételi szadndékara tekintettel - érdeklddjenek, arajanlatot kérjenek.

Erintettek rendszerint e-mail, illetdleg telefonos megkeresés utjan veszik fel a kapcsolatot
Adatkezelovel.

Kezelt adatok Cél Tarhely Idétartam
név azonosités, ‘excell tablazat,  max 1 év

kapcsolattartas “ubcollect belsé

rendszer
telefonszdm ﬁkapcsolattartés excell tablazat, max 1 év

: “ubcollect belsé

- rendszer

e-mail cim kapcsolattartas e-mail box max | év
(ha e-mailen tortént a ‘ ‘
megkeresés)

Jelen dokumentum tartalma szerzéi jogi védelem ala esik, melynek barmely, engedély nélkiili felhasznalasa esetén 40.000,- Ft/oldal kotbér
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Az adatkezelés jogalapja: a szerzddéskotést megeldzden, az érintett kérésére torténd 1épések
megtétele.

Az adatkezelés modja: adatkezeld az adatokat iigyviteli rendszerében rogziti €s kezeli, illetve e-mail
formajaban érkezett megkeresés esetén az e-mail szolgaltatonal.

Az adatkezelés idOtartama: Az adatkezelés megsziinik, amennyiben célja megsziinik. Adatkezel6 az
adatkezelést befejezi, amennyiben annak célja megsziinik. Amennyiben ¢érintett a megbizo
szolgaltatasanak igénybe vételi szandékatol eldll, igy Adatkezeld a személyes adatokat tolri.
Amennyiben ¢érintett nem tdjékoztatja Adatkezeldt dontésérdl, tigy Adatkezeld legfeljebb 1 év
id6tartamban kezeli az adatokat.

8.2. Megbizasok teljesitése, szamlazas

Adatkezeld tevékenysége soran a kovetkezd szolgaltatasokat nyujtja tigyfelei részére:
koveteléskezelés, névhasznalat, szamlafigyelés, jogi szolgaltatasok megszervezése.

Erintettnek lehetdsége van e-mail forméjaban, telefonon, személyesen megbizast adni
AdatkezelOnek.
Adatkezeld a kapcsolatfelvétel modjatol fliggetleniil hatarozza meg a kezelt személyes adatok korét.

Kezelt adatok Cél Tarhely Idétartam

név azonositas, papir alapon, max 1 év
‘kapcsolattartas “ubcollect belsé
3 rendszer,
Datacast |
Rendszerhaz Kft.
szervere |

telefonszam ﬁkapcsolattartés papir alapon, max 1 év
| “ubcollect belsé
rendszer,
‘Datacast |
Rendszerhdz Kft.
Szervere |

e-mail cim azonositas, papir alapon, Megbizasi szerzddés
‘kapcsolattartas “ubcollect belsé  teljesitéséig/
| rendszer, megsziinéséig
Datacast
Rendszerhaz Kft.
Szervere |
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Kezelt adatok Cél Tarhely Idotartam

szamlazasi név szamla kiallitasa papir alapon, 8 év
(ha eltér a “ubcollect belsé
kapcsolattartd nevétol) irendszer,
| Datacast |
Rendszerhaz Kft.
Szervere |
szamlazasi cim szamla kiallitasa papir alapon, 8 év
(ha eltér a “ubcollect belsé
kapcsolattartd cimétol) rendszer,
| ‘Datacast |
Rendszerhaz Kft.
Szervere |
addazonosito jel/ szamla kiallitasa papir alapon, 8 év
ad6szam “ubcollect belsé |
(ha jogszabaly eldirja) rendszer,
| Datacast ]
Rendszerhaz Kft.
Szervere |

Az adatkezelés jogalapja: az azonositasi és kapcsolattartasi adatok tekintetében olyan szerzodés
teljesitése, melyben érintett az egyik fél, vagy a szerz6do fél képviseldje.

Az adatkezelés jogalapja a szamlazasi adatok tekintetében az Adatkezelére vonatkozd jogszabalyi
kotelezettség.

A 2007. évi CXXVIL torvény 169.§-a meghatdrozza a szamla kotelezd tartalmi elemeit: a
szamlazasi nevet €s a szamlazasi cimet. A torvény szerint kdtelezd tartalmi elem tovabba a vevo
adoszama (kiilfoldi vevd esetén kozosségi addszam), amennyiben forditott afa-s szamlat allit ki
vagy ha EU-n beliil, ad6 felszamitasa nélkiil szamlaz vagy amennyiben a szamla AFA értéke eléri a
100 ezer forintot és a szamlat kiallitd és a vevd is belfoldi.

Az adatkezelés modja: Adatkezeld az adatokat ligyviteli rendszerében rogziti és kezeli, melynek
szerveratterét a Datacast Rendszerhaz Kft. biztositja. A szerveren tarolt adatokrol napi
rendszerességgel késziil biztonsadgi mentés. A szamlazési adatokat Adatkezeld ligyviteli rendszerén
beliil, sajat szerverén is tarolja és kezeli.

Az adatkezelés tarhelye jelszoval védett. Adatkezeld biztositja, hogy munkatarsai csak a sziikséges
adatokhoz férjenek hozza.

Az adatkezelés biztonsagat jelszavas beléptetéssel biztositja az Adatkezeld.
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Az adatkezelés iddotartama: A megbizdssal kapcsolatos adatokat Adatkezeld6 a megbizés
teljesitésének idotartama alatt kezeli. Amennyiben a megbizas teljesiil, vagy megszinik, Adatkezeld
a személyes adatokat tolri.

A szamlazasi adatok kezelésének iddtartamat a 2000. évi C. torvény 169. § hatdrozza meg 8 évben,
igy az adatkezelés idGtartama jogszabaly altal eldirt kotelezettség.

Adattovabbitas: Adatkezel0 a szolgaltatdsainak teljesitése érdekében sajat munkatarsai részére
teszi hozzaférhetové.

Adatkezeld - amennyiben megbizdjanak jogos érdeke indokolttd teszi, ugy a sziikséges jogi
eljarasok lefolytatasa céljabol valamely partner tigyvédi iroda felé, azaz az Arvay Ugyvédi Iroda,
Harka Ugyvédi Iroda, Dr. Mészaros Sandor iigyvéd, Dr. Sebestyén Agota iigyvéd, Dr. Ozvari-
Lukacs Adam tigyvéd részére tovabbitja.

Adatkezel6 a szdmldzasi adatokat - a teljesitést igazold adatokkal egyetemben - konyvelési céllal a
Kneim-GM Kft.-nek, mint Adatfeldolgozonak tovabbitja.

8.3. Panaszkezelés

Erintett barmely, Adatkezeld tevékenységével kapcsolatos panaszaval fordulhat kozvetleniil
Adatkezel6 képviseldjéhez.

Kezelt adatok Cél Tarhely Idétartam

név fogyasztoi panaszok papir alapu 5¢év
kezelése térolas |

telefonszdm kapcsolattartas, papir alapu 5¢év
fogyasztdi panaszok tarolas ‘
kezelése |

e-mail cim kapcsolattartas, papir alapu 5¢év
fogyasztoi panaszok tarolas 1
kezelése ‘

cim fogyaszt6i panaszok papir alapu 5¢év
kezelése térolas

Az adatkezelés jogalapja: az Adatkezel6t terheld jogszabalyi kotelezettség.

Az adatkezelés modja: Adatkezeld a hozza beérkezd panaszokat papir alapon tarolja. Az e-mail
formajaban érkezett panaszokat Adatkezeld kinyomtatja. A tarolasért felelds személy az tigyvezeto.
Ugyvezetd biztositja a tarolas biztonsagat.

Az adatkezelés idétartama: Az 1997. évi CLX torvény 17/A. hatarozza meg 5 évben, igy az
adatkezelés id6tartama jogszabaly altal eldirt kotelezettség.

Jelen dokumentum tartalma szerzéi jogi védelem ala esik, melynek barmely, engedély nélkiili felhasznalasa esetén 40.000,- Ft/oldal kotbér
illeti meg a Szerzét.
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8.4. Konyvelési tevékenység

Adatkezeld konyvelési tevékenységét megbizasi szerz0dés alapjan a Kneim-GM Kft. végzi. A
konyvelési tevékenység érdekében Adatkezeld az altala kezelt adatokat atadja a Kneim-GM Kft.-
nek, mind Adatfeldolgozonak. Az Adatfeldolgozé kizardlag Adatkezelé érdekében, Adatkezeld
utasitasa alapjan kezeli az adatokat.

Kezelt adatok Cél Téarhely Idétartam
szamlazasi név szamla kiallitasa papir alapon, 8 év
(ha eltér a “ubcollect belsé
kapcsolattartd nevétol) irendszer,
| Datacast |
Rendszerhaz Kft.
Szervere |
szdmlazasi cim szamla kiallitasa papir alapon, 8 év
(ha eltér a “ubcollect belsé
kapcsolattartd cimétol) rendszer,
| Datacast |
Rendszerhaz Kft.
Szervere |
addazonosito jel/ szamla kiallitasa papir alapon, 8 év
adoszan “ubcollect belsé |
(ha jogszabaly eldirja) rendszer,
| Datacast 5
Rendszerhaz Kft.
Szervere |

Az adatkezelés jogalapja: az Adatkezel6re vonatkozo jogszabalyi kotelezettség.

A 2007. évi CXXVIL torvény 169. §-a meghatdrozza a szamla kotelezé tartalmi elemeit: a
szamlazasi nevet €s a szamlazasi cimet. A torvény szerint kdtelezd tartalmi elem tovabba a vevo
adoszama (kiilfoldi vevd esetén kozosségi addszam), amennyiben forditott afa-s szamlat allit ki
vagy ha EU-n beliil, ad6 felszamitasa nélkiil szamlaz vagy amennyiben a szamla AFA értéke eléri a
100 ezer forintot €s a szamlat kiallito és a vevd is belfoldi.

Az adatkezelés médja: Adatkezeld az adatokat iligyviteli rendszerében rogziti és kezeli, melyet
sajat szerverén tarol, illetve az Adatfeldolgozonak tovabbit. Az adattovabbitas papir alapon torténik.
Adatfeldolgoz6 a papir alapti adatokat elektronikusan dolgozza fel, majd ezt kdvetden tarolja sajat
rendszerében.

Az adatkezelés idotartama: A szamldzasi adatok kezelésének iddtartamat a 2000. évi C. torvény
169. § hatarozza meg 8 évben, igy az adatkezelés iddtartama jogszabaly altal eldirt kotelezettség.

Jelen dokumentum tartalma szerzéi jogi védelem ala esik, melynek barmely, engedély nélkiili felhasznalasa esetén 40.000,- Ft/oldal kotbér
illeti meg a Szerzét.
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Adattovabbitas: Adatkezeld a szamlazési adatokat — a teljesitést igazol6d adatokkal egyetemben —
konyvelési céllal a Kneim-GM Kft.-nek, mint Adatfeldolgozonak tovabbitja.

8.5. Allaspalyazatok

Adatkezeld a tarsasagnal 1évé munkakorok betoltésére és feladatok ellatasara allaspalyazatokat ir ki.
Az éallashirdetésre jelentkezd jeloltek adatait Adatkezeld kezeli a munkakor betodltése céljabol. A
jelentkezés jellemzden e-mail utjan torténik.

Kezelt adatok Cél Tarhely Idétartam
név munkakor betoltése, “e-mail szolgaltato, hozzajarulas
- azonositas, - papir alapu tarolds = visszavonasaig,
kapcsolattartas “max. 6 honap
e-mail cim munkakor betoltése, “e-mail szolgaltatd, hozzajarulas
(ha e-mailen tortént a  kapcsolattartas papir alapti tarolds  visszavonasaig,
megkeresés) ~max. 6 honap
telefonszdm munkakor betdltése, e-mail szolgaltato, hozzajérulas
kapcsolattartas papir alapu tarolds  visszavonasaig,

“max. 6 honap

onéletrajzban munkakor betdltése _e-mail szolgaltato, hozzajarulas

megadott adatok papir alapu tarolas  visszavonasaig,
1 5 ~max. 6 honap

Az adatkezelés jogalapja az érintett hozzajarulasa.

Az adatkezelés modja: Erintettek jellemzéen e-mail utjan keresik meg Adatkezelét. Adatkezeld a
beérkezett jelentkezéseket kinyomtatja és papir alapon tarolja. A tarolasért felelds személy az
tigyvezetd. Ugyvezetd biztositja a tarolas biztonsagat.

Az adatkezelés idotartama: Adatkezeld az érintett hozzajarulasanak visszavonasdig kezeli az
adatokat. Amennyiben érintett nem nyilatkozik a hozzdjarulas visszavondsa tekintetében, ugy
Adatkezeld a jelentkezést kovetd 6 honapon beliil torli az adatokat. Az adatkezelés iddtartamanak
meghatarozasanal Adatkezel6 figyelemmel volt az adatkezelési célra, azaz a munkakor betoltésére,
igy indokolt lehet a sikertelen palyazok adatainak kezelése a nyertes palyazo proba idejének sikeres
letoltéséig.

8.6. Munkaiigyi adatok kezelése

Adatkezeld tarsasag tevékenységét munkavallalok alkalmazédsidval végzi. A munkavallaloktol
Adatkezeld kizarolag olyan adatokat kér el és tart nyilvan, amelyek a munkaviszonyhoz, illetve a
biztositashoz kapcsolddd jogviszony alapjan sziikségesek. Jogszabalyi kotelezettsége alapjan
Adatkezel0 kezeli a munkavallalok személyes adatait, illetve adatot szolgaltat az adohatosag részére
a biztositéasi jogviszony, valamint a munkaviszony tekintetében.

Jelen dokumentum tartalma szerzéi jogi védelem ala esik, melynek barmely, engedély nélkiili felhasznalasa esetén 40.000,- Ft/oldal kotbér
illeti meg a Szerzét.
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Kezelt adatok Cél Tarhely Idétartam

név jogi kotelezettség papir alapt tarolas 50 év

titulus jogi kotelezettség papir alapu tarolas

nem Jjogikitelezetiseg papir alapii tirolas  S0&v
dllampolgirsig  jogikotelezettség pepiralapi tarolds S0y
adéazonositojel  jogikitelezetiség papir alapii tirolés

TAJszim  jogikotelezettség papir alapti tirolés

Az adatkezelés jogalapja az Adatkezelére vonatkozo jogszabalyi kotelezettség. Az 1997. évi
LXXX. torvény 46. § eldirja, hogy a foglalkoztatd nyilvantartja a biztositott adatait. A kezelt adatok
kore: név, személyi adatok, tarsadalombiztositasi azonosito jel.

A 2017. évi torvény 50. § (2) bekezdése eldirja, hogy a munkaltatdé a bevallas érdekében
nyilvantartja a munkavallalo adatait. A kezelt adatok kore: természetes személy természetes
személyazonositd adatai (ideértve az el6z6 nevet és a titulust is), nemét, allampolgarsagat.

Az 1996. évi XX. torvény 4. § (4) bekezdése hatdrozza meg a természetes személy
személyazonositd adatait, melyek a csaladi és utonév, sziiletési csalddi €és utonév, sziiletési hely,
sziiletési 1d6, anyja csaladi és utoneve.

Az adatkezelés médja: Adatkezel6 a munkavallalok adatait papir alapon tarolja. A tarolasért felelds
személy az iigyvezetd. Ugyvezetd biztositja a tarolas biztonsagat.

Az adatkezelés idétartama: Adatkezeld koteles a munkaliggyel €s biztositdsi jogviszonnyal
kapcsolatos adatok taroldsdra a munkaviszony megsziinését kovetden is olyan modon, hogy a
nyugdijfolyositoval valo elszamolas érdekében ezen adatok rendelkezésre alljanak. A jogszabalyi
kotelezettség érdekében Adatkezeld 50 éves iddtartamban allapitja meg az adatok tarolasanak
1dGtartamat.

Adattovabbitas: Adatkezeld a bérszamfejtéshez sziikséges adatokat bérszamfejtési céllal a Kneim-
GM Kft.-nek, mint Adatfeldolgozénak tovabbitja. Adatfeldolgozd a részére tovabbitott adatokat
kizarolag Adatkezel6 érdekében, adatkezeld utasitasai alapjan hasznalja fel.

9. Adatfeldolgozas, adattovabbitas

Jelen dokumentum tartalma szerzéi jogi védelem ala esik, melynek barmely, engedély nélkiili felhasznalasa esetén 40.000,- Ft/oldal kotbér
illeti meg a Szerzét.
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Adatkezeld egyes tevékenységeket szerzOdéses partnerein keresztiil végez. Ennek érdekében
Adatkezeld nevében és utasitdsa alapjan Adatfeldolgozo is végez adatkezelési miuveleteket.
Adatkezeld az adatfeldolgozoi szerzédésben kotelezi Adatfeldolgozot az adatok Rendelet szerinti
kezelésére. Adatfeldolgoz6 az adatkezelés vonatkozdsaban nem rendelkezik dontési jogosultsaggal,
a tudomadsara jutott adatokat kizarolag Adatkezeld rendelkezései szerint kezelheti.

Adatfeldolgozoé koteles az érdekkorében felmeriilt adatvédelmi incidenst haladéktalanul bejelenteni
AdatkezelOnek.

Az adatok tovabbitasat Adatkezeld minden esetben konkrét cél és konkrét cimzett meghatarozasaval
végez.

Adatkezeld a kdvetkezd Adatfeldolgozok felé tovabbit adatokat:

Székhely Cégjegyzékszam
Kneim-GM Kft. 9245 Mosonszolnok, ~ 11430999-2-08  08-09-019360
? Fé u.27 | |
tovabbitott adatok: szamlazashoz kapcsolodo adattovabbitas
adatok: célja: 5
‘szamlazasi név és cim,
bankszamlaszdm |
Arvay Ugyvédi Iroda 2900 Koméarom, 18289103-1-11 -
f Martirok utja 37. | |
Harka Ugyvédi Troda 1139 Budapest, Vaci (t99.  18836262-2-41 ]
Dr. Mészéros Sindor 9024 Gy, | 52545519-1-28 i
iigyvéd Kalvaris u. 55. 3/1. 5 i
Dr. Ozvari-Lukédics 1119 Budapest, Mohai u. 29.  76181847-1-33 ;
Adam 5 | |
ligyvéd
Dr. Sebestyén Agota 9024 Gydr, 58703001-1-28 -
iigyvéd - Czuczor Gergely u. 18-24. ?
111

Jelen dokumentum tartalma szerzéi jogi védelem ala esik, melynek barmely, engedély nélkiili felhasznalasa esetén 40.000,- Ft/oldal kotbér
illeti meg a Szerzét.
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Név Székhely Adoszam Cégjegyzékszam

tovabbitott adatok:  megbizok koveteléseinek adattovabbitas megbizok
jogi Gton tdrténd célja: ~ koveteléseinek jogi
érvényesitéséhez sziikséges uton torténd
“adatok: - érvényesitése, fizetési
imegbizé kapcsolattartojanak meghagyasos eljaras,
‘neve, telefonszdma, e-mail peres eljaras,
cime, végrehajtasi eljaras
‘megbizd, mint hitelezd/ - sorén torténd jogi
ijogosult neve, cime,i képviselet ellatasa

 bankszdmlaszdma, kovetelés
Osszege, addazonosito jele
‘ados/kotelezett neve, cime,
iadéazonosit(’) jele, anyjai
“neve, sziiletési helye és ideje

10. Informaciobiztonsag

Adatkezeld koteles az adatok biztonsagardl gondoskodni. Adatkezeld a ,,privacy-by-design”
alapelve szerint egész adatvédelmi folyamatanak kialakitasa soran figyelemmel van az
adatbiztonsag kovetelményére.

Adatkezeld célja, hogy az adatkezelési kockéazatok csokkentése érdekében a személyes adatok
kezelését a minimalisra csokkentse. Adatkezel6 a kezelt személyes adatokat atlathato ¢és
ellendrizheté modon kezeli az adatvédelmi incidensek azonnali észlelése céljabol.

Adatkezeld adatbiztonsagi feladatkorében

technikai és szervezési intézkedéseket tesz az elektronikusan tarolt adatok biztositasa
tekintetében

biztositja a jogszabaly altal megkovetelt adatbiztonsagi szabalyok érvényesiilését

biztositja az adatvédelmi, illetve titokvédelmi szabalyok érvényesiilését

megakadalyozza az adatokhoz val6 jogosulatlan hozzaférést

megteszi a sziikséges intézkedéseket az adatok sériilésének megeldzése érdekében

elOsegiti az adatkezelési tudatossagot munkavallaloi tekintetében az adatbiztonsag biztositasa
céljabol

biztositja a papir alapon tarolt adatok fizikai védelmét

biztositja az elektronikusan tarolt adatokhoz hasznalt eszk6zok fizikai védelmét

gondoskodik az adatok rendszeres biztonsagi mentésérol

biztositja, hogy az adatokhoz vald hozzéaférés kizardlag az arra jogosultak szamara legyen
engedélyezett

Az adatbiztonsagi sériilése adatvédelmi incidensnek mindsiil.

Jelen dokumentum tartalma szerzéi jogi védelem ala esik, melynek barmely, engedély nélkiili felhasznalasa esetén 40.000,- Ft/oldal kotbér

illeti meg a Szerzét.
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11. Adatvédelmi incidens

Adatvédelmi incidens esetén Adatkezeld a jelen szabalyzatban foglalt eljarasrendet koveti.

Adatkezelonél a kijelolt adatvédelmi referens Takdcsné Garai Tiinde iigyvezetd, aki koteles az
adatvédelmi incidens kezelése soran eljarni.

Az adatvédelmi incidenst annak észleldje koteles haladéktalanul jelenteni adatvédelmi referens
részére. Amennyiben az adatvédelmi incidenst Adatfeldolgoz6 észlelte, haladéktalanul bejelenti
Adatkezeldnek.

Adatvédelmi incidens észlelése esetén Adatkezeld a kovetkezd 1épéseket teszi meg:
A. Az adatvédelmi incidens koriilményeinek rogzitése, adatlap felvétele (tények, hatasai,
kovetkezményeket enyhitd intézkedések).
B. Az incidens felmérése, és annak eldontése, hogy az adatvédelmi incidens milyen
adatvédelmi kockazatot jelent a kezelt adatokra vonatkozoan.
C. Az incidens haladéktalan — legkésObb 72 o6ran beliili — bejelentése a hatdsag felé, kivéve, ha
a felmérés alapjan nem jar kockazattal természetes személyek jogaira és szabadsagaira.
D. Ha az incidens vélheton magas kockézattal jar a természetes személyek jogaira és
szabadsagara, Ggy az érintetteket Adatkezel6 haladéktalanul értesitése.
A kockazatok csokkentését célzo intézkedések megtétele.
F. Az adatvédelmi incidens kiértékelése, a tovabbi incidensek elkeriilése céljabol intézkedések
megtétele.

o

Adatkezeld nyilvantartast vezet az adatkezelési incidensekrdl, mely a tartalmazza az eset Osszes
lényeges koriilményét.

12. Zaro rendelkezések

Jelen szabalyzat Adatkezeld egyedi, sajatos adatkezelési folyamatai alapjan késziilt. Jelen
szabalyzat mas Adatkezelonél valo alkalmazasra alkalmatlan.

Jelen szabdlyzat szerz6i jogi mi, melynek — részben vagy egészben tOrténd — masolésa,
felhasznalasa, feldolgozésa, vagy értékesitése jogellenes és tilos. Adatkezeld felhivja a figyelmet,
hogy jelen szabalyzat — akar részben, akar egészben — torténd jogellenes felhasznalasa esetén
Szerzé kotbérre jogosult, melynek Osszege 40.000 Ft/oldal. Szerzdi jogi jogsértés esetén szerzd
fenntartja magénak a jogot, hogy jogsértésbdl eredd karat a jogsértével szemben érvényesitse.

Jelen dokumentum tartalma szerzéi jogi védelem ala esik, melynek barmely, engedély nélkiili felhasznalasa esetén 40.000,- Ft/oldal kotbér
illeti meg a Szerzét.
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Tevékenység

Adatok

Jogalap

1. szamu melléklet - Adatvagyon leltar

Adat-

tovabbitds Adattarolas

Idétartam

SZOLGALTATAS
név (ados/
kotelezett), lakcim, i al
sziiletési hely, i, P;;P“Ha afgnl’ )
személyi szam, Kveteld GDPR 6. cikk (1) bekezdés sz 0 4
Koveteléskezelés anyja neve, oveteles- f) pont — megbizo jogos rendszer, el
s behajtas . - Py -~ Datacast megvalosulasaig
levelezési cim, érdekeinek érvényesitése ,
i Rendszerhaz
telefonszam, e-
o Kft. Szervere
mail cim,
bankszamlaszam
, , papir alapon,
név, kap CSOE}&,‘“O ubcollect belsd
neve (meg' I,ZP)’ . GDPR 6. cikk (1) bekezdés rendszer, cél
addazonosito jel, kapcsolattartas 21z 1o PUNRPR
) b) pont - szerzédéskotés Datacast megvalosulasaig
telefonszam, e- .
il oi Rendszerhaz
matt cim Kft. Szervere
papir alapon,
. , ubcollect belsd
bankszamlaszam szerzOdés GDPR 6. cikk (1) b”ek'e zdés rendszer, cél
P i b) pont — szerzddés AU
(megbizo) teljesitése teliesits Datacast megvalosulasaig
clesitese Rendszerhaz
Kft. Szervere
papir alapon,
K lattarts ubcollect belsd
Név h slat ap csaa,a N ne\_fle 5déskis GDPR 6. cikk (1) bekezdés rendszer, cél
év hasznala (rr}eg iz0), e-mai szerzodeskotes b) pont - szerz8déskotés Datacast megvalosulasaig
cim, telefonszam .
Rendszerhaz
Kft. Szervere
kapcsolattart6 neve
(megbizo), i al
telefonszam, e- papir alapon,
mail cim, megbizé ubcollect belsd
. . R szerz6dés GDPR 6. cikk (1) bekezdés rendszer, cél
Szamlafigyelés szamlazo o . , P
L. teljesitése b) pont — jogos érdek Datacast megvalosulasaig
programjanak ,
. Py Rendszerhaz
neve, elérhetésége,
s Kft. Szervere
felhasznalonév,
jelszo
papir alapon,
kapcsolattart6 neve Py GDPR 6. cikk (1) bekezdés ubcollect bels .
Josi szoledltats bizé i szerzOdés b " 58 rendszer, cél
ogl szolgaltatas (n}eg i26), ¢-mat teljesitése ) pon - szerzodes Datacast megvalosulasaig
cim, telefonszam teljesitése .
Rendszerhaz
Kft. Szervere
SZOLGALTATAS-
NYUJTASHOZ
KAPCSOLODO
TEVEKENYSEG
GDPR 6. cikk (1) bekezdés papir alapon,
szamlazasi név, c¢) pont — jogi kotelezettség ubcollect belsd
SzAmlaza szamlazasi cim, szamla 2007. évi CXXVII. rendszer, g
zamlazas esetleg kiallitasa torvény 169. § Datacast ev
addazonosito jel 2000. évi C. torvény 167. Rendszerhaz

§, 169. §

Kft. Szervere

Jelen dokumentum tartalma szerzéi jogi védelem ala esik, melynek barmely, engedély nélkiili felhasznalasa esetén 40.000,- Ft/oldal kotbér

illeti meg a Szerzét.
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Konyvelés

Panaszkezelés

MUNKAUGY

Allaspalyazatok

Munkavallalok
adatai

szamlazasi név,

szamlazasi cim,
esetleg

adoazonosito jel

név, telefonszam,

esetleg e-mail cim,

lakcim, levelezési
cim

név, telefonszam,
e-mail cim
CV-ben foglalt
adatok

munkaszerzédésbe
foglalt adatok

konyvelés

fogyasztoi
panaszok
kezelése

0j munkavallalo
felvétele,
munkakor
betoltése

munkavallalo
nyilvantartasa
jogszabalyi
kotelezettség
szerint

GDPR 6. cikk (1) bekezdés
c¢) pont — jogi kotelezettség
2007. évi CXXVIL
torvény 169. §

2000. évi C. torvény 167.
§,169. §

GDPR 6. cikk (1) bekezdés
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2. szamu melléklet - Adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

1. AZ ADATKEZELO MEGNEVEZESE (GDPR 30. cikk (1) a))

0O O O O O

(©]

Cégnév: Szeraf Pannonia Korlatolt Felelosségli Tarsasag
Székhely: 9161 Gydrsovényhaz, Ady utca 7.
Cégjegyzékszam: 08-09-028441
Adodszam: 25755439-2-08
Kapcsolattartas: Farkas Gyula Gabor iligyvezeto,
Takéacsné Garai Tiinde tigyvezetd
E-mail cim : info@szerafpannonia.hu
Telefonszam: +36709383801
Honlap: www.szerafpannonia.hu

2. AZ ADATVEDELEM SORAN ALKALMAZOTT TECHNIKAI ES SZERVEZESI
INTEZKEDESEK ALTALANOS LEiRASA (GDPR 30. cikk (1) g))

A Szeraf Panndnia Kft. (a tovabbiakban: Adatkezeld) tevékenysége soran fokozottan iigyel a
személyes adatok védelmére, a kotelezd jogi rendelkezések betartdsara, a biztonsadgos ¢és
tisztességes adatkezelésre. Adatkezeld elismeri a természetes személyek személyes adataik
védelméhez és kezeléséhez kapcesolodo elveket és szabalyokat, melyek alapjan adatkezelését végzi.

Adatkezeld kiemelt fontossdgot tulajdonit a ,,privacy by design” alapelvének, mely szerint az
adatkezelés folyamatainak kialakitdsa soran is figyelembe veszi az adatbiztonsag kovetelményét.
Ennek megfeleléen Adatkezeld tigy szabalyozza adatkezelési folyamatait, hogy azok megfeleljenek
a kovetkezd elvaradsoknak:

o

@)
@)
@)

iigyfelek személyes adatainak védelme biztonsagi intézkedésekkel (adatbazisok koddal valo
védelme)

munkavallalok személyes adatainak védelme (fizikai védelem)

munkavallalokat titoktartasi kotelezettség terheli az Munka Torvénykdnyve szerint
személyes adatokhoz valdé hozzaférés jogosultsagi szintek alapjan megkiilonbdztetett
(minden munkavallalé csak a szdmadra sziikséges adatokhoz férhet hozza sajat jelszoval)
tlizfal és virusvédelmi szolgaltatas az informatikai rendszerek védelmére

az elektronikus adatkezelés informatikai rendszer utjan torténik, mely megfelel az
adatbiztonsag kovetelményeinek

a levelezd rendszer jelszoval védett

az adattarolas olyan szervereken torténik, melyek megfelelnek az adatbiztonsag
kovetelményeinek mind az adattarolas, mind a hozzaférhetdség szempontjabol

Jelen dokumentum tartalma szerzéi jogi védelem ala esik, melynek barmely, engedély nélkiili felhasznalasa esetén 40.000,- Ft/oldal kotbér
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3. ADATVEDELMI NYILVANTARTAS ADATKATEGORIAK SZERINT (GDPR 30. cikk (1) b) - f))

Tevékenység

SZOLGALTATAS

Adatok

Jogalap

Adat-

tovabbitds Adattarolas

Idétartam

név (ados/
kotelezett), lakcim,
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adoazonosito jel, apesolattartas b) pont - szerzédéskotés Datacast megvalosulasaig
telefonszam, e- Rendszerhéz
mail cim Kft. Szervere
papir alapon,
. , ubcollect belsd
bankszamlaszam szerzOdés GDI;R 6. ctlkk ) beé(e zdés rendszer, cél
(megbizo) teljesitése ) pOtnlb— S,f,erzo s Datacast megvalosulasaig
clesitese Rendszerhaz
Kft. Szervere
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Név h slat ap csaa,a N ne\_fle 5déskis GDPR 6. cikk (1) bekezdés rendszer, cél
év hasznala (rr,1eg iz0), e-mai szerzodeskotes b) pont - szerz8déskotés Datacast megvalosulasaig
cim, telefonszam Rendszerhz
Kft. Szervere
kapcsolattart6 neve
mail cim. me ,bizé ubcollect belsé
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TEVEKENYSEG
GDPR 6. cikk (1) bekezdés papir alapon,
szamlazasi név, c¢) pont — jogi kotelezettség ubcollect belsd
SzAmlaza szamlazasi cim, szamla 2007. évi CXXVII. rendszer, g
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§, 169. §

Kft. Szervere
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3. szami melléklet - Erdekmérlegelési teszt

Az érintett nevének, sziiletési nevének, sziiletési helyének és idejének, édesanyja nevének,
lakcimének, e-mail cimének és telefonszamanak
felhasznalasahoz (kezeléséhez)

I. Az érdekmérlegelési teszt elvégzésének indokai

A Szeraf Panndnia Kft. (a tovabbiakban: Térsasag vagy Adatkezeld) a szerzddéses partnereink
(Megbizo(k)) megbizasabol kezeli, illetve behajtja azok kintlévOségeit. Ezen koveteléskezeld
tevékenység keretein beliil a Tarsasag kezeli az Adosok, mint érintettek (a tovabbiakban
Erintett(ek)) személyes adatait — a Megbizok részére az Frintettek altal 6nkéntesen szolgaltatott
adatok melyek jellemzéen név, sziiletési név, sziiletési hely és diatum, anyja neve, lakcim,
telefonszam, e-mail cim — ¢és ezekrdl nyilvantartast vezet.

Ezen adatok adatkezelési jogalapjat a 95/46/EK iranyelv 7. cikkének a)-f) pontjaval dsszhangban
biztositja, miszerint, ha a személyes adat felvételére az érintett hozzédjaruldsaval keriilt sor, az
adatkezel6 a felvett adatot — a torvény eltérd rendelkezésének hidnyaban — az adatkezeld vagy
harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol tovabbi kiilon hozzajarulds nélkiil,
valamint az érintett hozzajaruldsanak visszavondsat kdvetden is kezelheti. Ennek feltétele azonban,
hogy az adatkezeld vagy a harmadik személy jogos érdeke a személyes adatok védelméhez fiiz6do
jog korlatozasaval aranyban alljon.

Annak megéllapitasa céljabol, hogy e feltétel a jelen teszt targyat képezd személyes adat
vonatkozasaban teljesiil-e, sziikséges az alabbi érdekmérlegelési teszt elvégzése.

Az érdekmérlegelési teszt soran:

1. azonositasra keriil az Adatkezeldnek, valamint Megbizoinak a teszt targyat képezo személyes
adat kezelésé¢hez fliz6d6 jogos érdeke,

2. megallapitasra keriil az Erintetteknek a teszt targyat képezd személyes adataival kapcsolatos
érdekei, az érintett alapjogok, mint az Adatkezeld, valamint Megbizo6i jogos érdekeinek
ellenpontja, és végiil

3. elvégezzilk az Adatkezel$, valamint Megbizéi jogos érdekeinek és az Erintettek
érdekeinek, alapjogainak sulyozasat, és ez alapjan keriil megallapitasra, hogy a személyes
adat kezelhet6-e.

II. Az Adatkezeld, valamint Megbizdinak a személyes adat kezeléséhez f{iz6d6 jogos érdeke

Az Frintett nevének felvételére az Erintett hozzajaruldsaval keriilt sor a Megbizoval kotott
szerzOdés (tovabbiakban: Alapszerzodés) megkdtésekor.

Az Erintett az Alapszerz6désbél fakado kotelezettségének nem, vagy nem szerz6désszerl teljesitése
nyoman Megbizonak jogos kovetelése keletkezik, melynek behajtdsdval — jogszerlien — a
Tarsasagot, azaz Adatkezel6t bizza meg.

Jelen dokumentum tartalma szerzéi jogi védelem ala esik, melynek barmely, engedély nélkiili felhasznalasa esetén 40.000,- Ft/oldal kotbér
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A Ptk. szerzddésekre vonatkoz6 rendelkezései értelmében a szerzddéssel kikotott szolgaltatasért
ellenszolgaltatas jar. Az Erintett szolgéltatast vett igénybe, azonban az igért ellenszolgaltatast nem
teljesiti hatariddre, igy a Megbizonak az ellenszolgaltatas / kovetelés érvényesitéseéhez fiz6d6 jogos
érdeke megallapithato.

Megbizd kovetelésének kezelésével, illetve lejart kovetelésének beszedésével ugyszintén
jogszeriien bizza meg adatkezeld Tarsasagot, erre kozvetitdi jogviszony alapjan jogosult.

Annak érdekében, hogy a Tarsasdg Megbizdval kotott szerzoédésében vallalt kotelezettségének
eleget tudjon tenni, sziiksége van az Alapszerzédés megkotésekor a Megbizd részére Onkéntes
alapon atadott személyes adatokhoz hozzaférhessen, s arrdl nyilvantartast vezethessen.

Erintett nevének, sziiletési nevének, hianyaban Erintett beazonosithatosaga teljességgel lehetetlenné
valna, igy Megbiz6 jogos érdekének érvényesitése onkéntes teljesitésre vald hajlandosag mellett is
ellehetetlentilne.

Erintett sziiletési helyének és idejének, édesanyja nevének kezelése els§ sorban ugyszintén a
beazonosithatdsag miatt sziikséges, tekintettel a névazonossagokra.

Erintett lakcimének, e-mail cimének, valamint telefonos elérhetdségének hidnyaban adatkezeld
Tarsasag nem tudna hatékonyan felvenni és tartani a kapcsolat Erintettel. Ez egyrészt Megbizo
jogos érdekérvényesitését veszélyeztetné, masrészt nem lenne lehetdség személyes egyeztetésekre
az Erintett érdekéhez is fiiz6d6 kedvezébb fizetési konstrukciok kiajanlasara.

Amennyiben azonban &nkéntes tejesitésre az Erintett részérél nem mutatkozik hajlandésag, gy
Megbizd jogos érdekét jogi eljaras keretében, nemperes vagy peres uton, végsd soron allami
kényszer alkalmazasaval lehet érvényesiteni. Ezen eljarasok igénybevételéhez elengedhetetlentil
sziikségesek az Adatkezel0 altal nyilvantartandé személyes adatok, hiszen ezek — név, sziiletési név,
sziiletési hely, id6, anyja neve, lakcime - hidnyaban sem fizetési meghagydsos, sem peres, sem
pedig végrehajtasi eljaras nem indithato.

I11. Az Erintett érdekei, alapjogok

Alaptorvényben lefektetett alapjog, hogy mindenkinek joga van a személyes adatainak védelméhez.
A Rendelet alapelvi szinten rogzitik, hogy a személyes adat kizarolag meghatarozott célbdl, jog
gyakorlasa és kotelezettség teljesitése érdekében kezelhetd. Az adatkezelés minden szakaszéban
meg kell felelni az adatkezelés céljanak, az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek ¢és
torvényesnek kell lennie. Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak
megvalosulasahoz elengedhetetlentil sziikséges €s arra alkalmas, a sziiksége mértékben ¢és ideig.

Az Erintettnek a fentiek alapjan védelmet élvezé érdeke fiiz6dik ahhoz, hogy
- informacios onrendelkezési jogat gyakorolhassa,
- sajat személyes adatainak masok altali kezelésérél maga rendelkezhessen,
- maganszférajat az adatkezelOk tiszteletben tartsak,

Jelen dokumentum tartalma szerzéi jogi védelem ala esik, melynek barmely, engedély nélkiili felhasznalasa esetén 40.000,- Ft/oldal kotbér
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- az informdcioés onrendelkezési jog érvényesitését eldsegito, illetve személyes adatok €s ezen
keresztiil a maganszféra védelmét biztositd jogszabalyi rendelkezések érvényesiiljenek.

IV. Az Adatkezel® és az Erintett érdekeinek 6sszevetése

Az Frintett nevének, sziiletési nevének, sziiletési helyének és idejének, édesanyja nevének,
lakcimének, e-mail cimének és telefonszamanak, mint személyes adatnak az Adatkezeld altali
kezeléséhez a Megbizonak a fentiek szerint lényeges és egyértelml érdeke fiizédik, mivel az
nélkiilozhetetlen az Erintettel szembeni kovetelés kezelésének és jogi uton torténd érvényesitéséhez.

Az FErintettnek ugyancsak lényeges és egyértelmii érdeke fiizédik informéciés énrendelkezési
joganak gyakorlasahoz, valamint maganszférajanak védelméhez.

Az FErintettnek ugyanakkor — mint azt fentebb is mar jeleztiik — ugyszintén jelentés és egyértelmii
érdeke flizédik ahhoz is, hogy a tartozas - jogi utat elkeriild - rendezésére nyitva allo lehetéségekrol,
athidald6 megoldasokrol részletes és idOszeri tajékoztatast kapjon, amihez nélkiilozhetetlen az
Erintett nevének és elérhetdségeinek az Adatkezeld altali kezelése.

V. Biztositékok, tiltakozas joga

Adatkezeld Tarsasag honlapjan barki szdmara hozzaférhetd modon kozzéteszi az Adatkezelési
Tajékoztatojat, amely részletesen leirja a kezelt adatok korét, az adatkezelés céljat, jogalapjat és
id6tartamat.

Az Adatkezelési Téjékoztatoban foglaltakon til az Erintett barmikor tajékoztatast kérhet az
Adatkezeld altal kezelt személyes adataival kapcsolatban. Amennyiben adatvédelmi incidens
torténik, gy annak koriilményeirdl, hatasairdl és az elharitas érdekében megtett intézkedésekrdl, az
érintett adatainak esetleges tovabbitasa esetén pedig az adattovabbitas jogalapjarol €s cimzettjérdl
kérhet az Erintett tajékoztatast.

Amennyiben az Adatkezel6 altal kezelt személyes adatokban az Erintett barmilyen hibat észlel, Gigy
barmikor kérheti azok helyesbitését.

Adatkezel biztositja tovabba az Erintett részére azt a jogot, hogy barmikor kérhesse személyes
adatainak az Adatkezeld nyilvantartdsabol vald torlését, illetve tiltakozhat azok kezelése ellen.
Az adatkezel0 a kérelmet minden esetben egyedileg biralja el.

Adatkezeld a kovetelés érvényesitéséhez elengedhetetleniil sziikséges adatok torlésére iranyulo
kérelmet a tartozas teljes kori kiegyenlitéséig minden esetben elutasitja.

Amennyiben az Erintett helyesbités vagy torlés iranti kérelmét a fenti vagy egyéb okbol elutasitja,
tigy a kérelem kézhezvételét kovetd 15 napon beliil irdsban az Erintett hozzajarulasaval elektronikus
uton kozli a kérelem elutasitasanak tényét és indokait a birdsagi jogorvoslatrol vald tajékoztatassal

egyltt.
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VI. Az érdekmérlegelési teszt eredménye

A Megbizonak, illetve rajta keresztiil jelen teszt targyat képezd személyes adatok kezeléséhez
fliz6d6 érdeke meghaladja az Erintett személyes adatainak védelméhez fiiz3d6 érdekét, mivel

a Megbizoénak ¢és az Adatkezeldnek Iényeges ¢és egyértelmli érdeke flizodik az
adatkezeléshez,

a jogi it elkeriilése érdekében az Erintettnek is lényeges és egyértelmii érdeke fiizédik ahhoz,
hogy nevét €s elérhetdségeit az Adatkezeld nyilvantartsa,

a targybeli személyes adatok kezelés nem okoz nagyfoku érdeksérelmet az Erintett szamara,
a fent részletezettek szerint a targybéli személyes adatok kezelése a kozérdeket szolgalja,
valamint

az Adatkezeld altal nyujtott biztositékokkal és az adatvédelmi, adatbiztonsagi
intézkedésekkel az Erintettnek okozott érdeksérelem tovabb csokkenthetd.
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4. szamu melléklet
Adatkéro lap személyes adatok hozzajarulason alapulé kezeléséhez

AZ ERINTETT NEVE:

SZULETESI HELY, IDO:

ANYJA NEVE:

LAKCME:

TELEFONSZAMA:

E-MAIL CIiME:

TOVABBI SZEMELYES ADATOK:

INFORMACIOK:
ADATKEZELO NEVE: Szeraf Pannonia Kft.
KEPVISELOJE: Farkas Gyula iigyvezeto,
Takacsné Garai Tiinde iligyvezetd
HONLAPJA: www.szerafpannonia.hu
AZ ADATKEZELES CELJA:
AZ ADATKEZELES JOGALAPJA: Az érintett hozzajarulasa.

A SZEMELYES ADATOK CIMZETTJEI: | Adatkezeld munkavallaloi
(akik megtekinthetik)

A SZEMELYES ADATOK
TAROLASANAK IDOTARTAMA

TAJEKOZTATAS AZ ERINTETT JOGAIROL:

Onnek, mint érintett személynek joga van kérelmezni az adatkezel6td] az Onre vonatkozo
személyes adatokhoz val6 hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat,
és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint a joga van az
adathordozhat6saghoz.

Joga van a hozzéjaruldsa barmely idépontban torténd visszavonasahoz, amely nem érinti a
visszavonas eldtt a hozzéjarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszeriiségét.

Joga van a feliigyeleti hatosaghoz (Nemzeti Adatvédelmi és Informacidoszabadsag Hatosag) panaszt
benyujtani

Jelen dokumentum tartalma szerzéi jogi védelem ala esik, melynek barmely, engedély nélkiili felhasznalasa esetén 40.000,- Ft/oldal kotbér
illeti meg a Szerzét.
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Az adatszolgaltatas nem eléfeltétele szerz6déskotésnek, a személyes adatok megadasara nem
koteles.

Az adatszolgaltatas elmaraddsanak lehetséges kovetkezménye:
Tovabbi informéciok a Téarsasag honlapjan elérhetd Adatkezelési szabalyzatban olvashatok.

seskoskosk

A fenti informdcidkat és tajékoztatast tudomdsul vettem, fent megadott személyes adataim
fentiekben megjelolt célu kezeléséhez onkéntesen, minden kiilso befolyas nélkiil beleegyezésemet
adom.

Kelt, 20 év ho nap

Erintett

Jelen dokumentum tartalma szerzéi jogi védelem ala esik, melynek barmely, engedély nélkiili felhasznalasa esetén 40.000,- Ft/oldal kotbér
illeti meg a Szerzét.
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